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2025年3月（ver.2.1.1）

●別添資料として「Sales Channel」と契約書上の許諾販路（Type of Retailer）の対比表を公開しました。
【別添資料】ロイヤリティレポート販路(Sales Channel）ガイド

●p10 Westend のRoyalty reportテンプレートは、権利元側で予告なくアップデートされる場合があります。
必ず、ロイヤリティ報告の度に、最新のテンプレートをダウンロードしてご利用ください。

●p30 レポートがSubmitできない場合の対処法を追加しました。

＜変更履歴＞
2024年5月（ver.2→ ver.2.1）
●p23 CMFの差額調整の方法を変更しました。ライセンシー様ではなく、SCP側でCMFの差額を調整することにしました。
●p25 LIGHTSのロイヤリティレポート確定後に発信されるメールのタイトルの表記を、下記に修正いたしました。

メールタイトル例：[Sony Creative Products - LIGHTS] PEANUTS royalty report 500000-0-0 XXXXXX CO., LTD. ”
●p34 Submit済みのロイヤリティ報告の訂正方法について、LIGHTS側での訂正方法を加筆いたしました。

2024年3月（ver.1→ ver.2）
●ロイヤリティレポートの提出フロー（手順）を変更させて頂きました。

【変更前】 WestEnd（WE）にロイヤリティレポートを提出 LIGHTSにロイヤリティ報告を提出
【変更後】 WEロイヤリティレポート（Excel）を作成 LIGHTSにロイヤリティ報告を提出 SCPがロイヤリティ報告を確認 ライセンシー様がWEへロイヤリティレポートを提出

●フロー変更に伴い、マニュアル全般を再編いたしました。
●１月の報告でお問い合わせが多かった事項をマニュアルの当該各所に加筆させて頂きました。

資料変更点変更箇所

https://www.snoopy.co.jp/licensee/pntswp/wp-content/uploads/2025/03/20250324_westend_loyarity_reportz_manual.xlsx
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イントロダクション

【WEの特徴】

オーバーロイヤリティ、CMF（マーケティングロイヤリティ）などのお支払いに伴う請求は弊社から行います。
その為、弊社のシステムである「LIGHTS」に、ロイヤリティレポートをご提出いただく必要があります。

PEANUTSのロイヤリティレポートは
WestEnd（WE）とLIGHTSの２か所へ提出が必要です

権利元が契約を管理する為のシステムです。
契約ごとの契約期間、Legal article（許諾商品）、 Sales Channel ＆ Retailer（許諾販路）等のデータがWEに登録されています。
契約内容に則ってロイヤリティがレポートがされているかをチェックします。
また、WEはどんな販路・小売店でどのくらい商品が販売されているのか、詳細なデータを蓄積することを目的としています。
その為、ロイヤリティレポートには、１SKUごとに、貴社がどの小売店に何個販売したのか、小売店別の取引実績明細を作成する必要があります。
例えば、FA-00001という商品を販売した取引先が100件ある場合、FA-00001のロイヤリティ実績は、取引先ごとに100行に分けて報告します。

【LIGHTSへのレポート】



イントロダクション

ロイヤリティレポートのフロー
手順 スライド

NO.
手順概要

Step1 9 WestEnd（WE）へログイン

Step2 10 WEロイヤリティレポートテンプレート（Excel）をWEからダウンロードしてください。
テンプレートは、権利元側で予告なくアップデートされる場合があります。
ロイヤリティ報告の度に、最新のテンプレートをダウンロードしてください。

Step3 11-21 WEロイヤリティレポートを作成。Excel上でロイヤリティ金額、CMF金額、返品控除などを集計し、報告内容が正しいかど
うかを確認してください。

Step4 22-24 LIGHTSにログインし、ロイヤリティ報告を行ってください。
WEロイヤリティレポート（Excel）をLIGHTSに「添付ファイル」としてアップロードしてください。

Step5 25 SCPが添付されたWEロイヤリティレポート(Excel）とLIGHTSの報告金額を確認します。

Step6 25 SCPが確認し、不備が無ければLIGHTSでロイヤリティ実績を確定します。
SCPがロイヤリティ実績を確定したら、LIGHTSから貴社に通知メールが届きます。

Step7 26-34 再度WEにログインして、WEにロイヤリティレポートを提出します。

Step8 － 権利元がWEのレポートを確認します。もし権利元から何らかの確認を求められたら、SCP担当セールスから貴社にお知らせ
いたします。



WestEnd 初期設定

WEの推奨ブラウザは「Chrome」「Firefox」です。その他のブラウザは非推奨です。

ログインが出来たら、URL <https://peanuts.licensingworkspace.com> をブラウザのブック
マークに追加してください。

推奨環境

新規ご契約のライセンシー様は、弊社から権利元にWEのアカウント発行を依頼します。

アカウントは、予め弊社担当セールスにお知らせ頂いている「契約担当者」「ロイヤリティ報告担当者」の方に発行いたします。

既にご契約済みのライセンシー様で、担当者変更等により新規アカウントの発行が必要な場合は、弊社担当セールスまでご連絡く
ださい。

アカウント発行について

最新のデータが受信できるよう、ログイン前にブラウザの「キャッシュされた画像とファイル
（Cashed Images and files）」をクリア（データ削除）することをお奨めします。

Chromeの場合は、ショートカット︓Ctrl+Shift+Deleteで、キャッシュクリアの画面が呼び出せ
ます。



「Welcome to Workspace（ワークプレースにようこそ）」というタイト
ルのメールがユーザーに送信されます。

メールには、ユーザー名とパスワードを設定するためのリンクが添付されて
います。
WestEnd  からのメールがブロックされないように、< no-
reply@peanuts.com >をホワイトリストに登録してください。

WestEnd 初期設定

初期パスワードの設定

メールのリンクをクリックすると「WestEnd Licensee Portal」に画面が
切り替わり「パスワード設定画面」が開きます。

新しいパスワードを設定し「Save（保存）」をクリックします。

１）

２）

mailto:no-reply@peanuts.com
mailto:no-reply@peanuts.com


より快適にシステムをご利用いただくために「Preferences（ユーザー設定）」を
カスタマイズすることをお勧めします。

「Data Format（日付形式）」と「Time Zone（タイムゾーン）」がWindowsの設定と
同じかどうか、ご確認ください。

この画面でメールアドレス、ユーザー名、パスワードを変更できます。

変更したら「Save（保存）」 をクリックして変更を保存します。

ユーザー設定

WestEnd 初期設定



WE画面の向かって右上、「Sign in」をクリックし、IDとパスワードを入力してログインします。

パスワードを忘れた場合は「Forgot password?」をクリック。登録したメールアドレスを入力し「Reset password」をクリックして
ください。入力後、１０分以内にシステムからパスワード再設定用のリンクを添付したメールが届きます。

【Step１】WestEndへログイン



メニューバーから「Financials」 「Sales Report Upload」を選択します。

ドロップダウンメニューから下記の選択をします。

[Licensee] :貴社名が表示されていることをご確認ください

[Contract Number] :契約番号を選択

[Entry Type] : File Uploadを選択（デフォルトはFile Uploadです）

[Reporting Period]：ロイヤリティレポート期間を選択

※レポートが未提出の報告期間だけが選択肢として表示されます。

Excelが自動的に開かない場合は、画面右上の［Download Template］をクリック
してExcelをダウンロードすることが出来ます。

【Step２】ロイヤリティレポートテンプレートのダウンロード

１）

２）

４）

ロイヤリティレポートテンプレート（Excel）が自動的に開きます。

Excelファイルをお使いのPCに保存してください。
３）

※ ロイヤリティレポートテンプレートは、権利元側で予告なくアップデートされる
場合があります。必ず、ロイヤリティ報告の度に、最新のテンプレートをダウンロー

ドしてご利用ください。



• A列～M列は入力必須項目です。

• ２行目はCMF（＝Marketing Expense Royalty、MER）の入力欄です。

• ４行目以降に商品のロイヤリティ実績を入力してください。

• SKU（貴社品番）ごとに「どの小売にいくつ販売したか」出来るだけ詳細にレポートを作成してください。

【Step３】ロイヤリティレポートの作成

LIGHTSでは、MG設定（子サブNO.）ごとに実績を報告しますが、WEは契約NO.単位で報告します。述いたします）

【実績入力欄】

報告すべき実績が無い場合（ゼロ報告）は、WEロイヤリティレポート(Excel）の作成は不要です（ゼロ報告の方法は後述いたします）

「Sales Channel」で許諾以外の販路を選択してしまうと、WE上で、MGに充当されず、ロイヤリティの支払いが別途発生すると認識されます。

【注意】



【CMF入力欄】

［Royalty Statement］ロイヤリティレポートを作成するシート

［Lists］レポートのドローリストに表示される選択肢が全て記載さたリスト
※権利元が設定している販路と小売店名が全て記載されています。
※貴社に許諾されている販路のリストではありません。

【タブの説明】

［SKUs］ WestEndに登録されている貴社商品のリスト
［Introduction］ ロイヤリティレポートの各項目の説明
［Example WE Royalty Stmt Detail］ ロイヤリティレポートの入力例

 CMFとはMER（Marketing Expense Royalties）のことです。
 CMFの設定が無い場合は入力不要です（空欄のままでOKです）

【Step３】ロイヤリティレポートの作成



ロイヤリティレポート(Excel）の入力が完了したら・・・

＊Total Sales（I列）を「RETURN」と「SALE」に分けてExcel上で集計します。

＊Royalty Amount（L列）の合計金額を計算します。

＊CMFのAmountが正しい金額になっているか確認します。

Total Salesの「SALE」および「RETURN」の合計金額、Royalty Amountの合計金額、CMF Amountの金額を

Step4でLIGHTに入力します。

【Step３】ロイヤリティレポートの作成

CMF Amountには、Total Sales（ I列）合計×Rate（セルB2）の計算式が入っています。

実績報告（４行目以降）に「CMF対象外」の商品が含まれていると、不要なCMF金額が加算されてしまいます。



MG設定が複数ある場合は、LIGHTSの報告画面が「子サブNO.」ごとに複数に分かれています。
LIGHTSの報告画面が複数ある場合は、子サブNO.ごとにWEロイヤリティレポートを作成し、最後に１つにまとめることを推奨します。

こうすることで、次のステップでLIGHTSへの報告がスムーズに行えます。

子サブNO. a

１つの
Excelに
まとめる

※WEは、契約NO.ごとに、１つのExcelファイルでデータをアップロードします。複数のファイルは読み込めません。
※子サブNO.ごとに作成したExcelをまとめる際は下記にご注意ください。
・ロイヤリティレポート明細に空白行を作らない
・Total Sales、Total Royalty Amount、CMF Amountがまとめる前の元のExcelの合計と一致するか確認する
・CMFのRate設定が複数ある場合は、金額を合算せず、Rate毎に行を分けてください。

子サブNO. b

子サブNO. c

【Step３】ロイヤリティレポートの作成

WEにアップロードする為に１つのExcelファイルにまとめる



セル 項目 説明 例

A2

Other Rate Type
（その他の料金タイプ）

契約にＣＭＦが含まれている場合のみ入力。ドロップダウンメニュ
ーでCMFを選択

CMFとMarketing Expense Royalt（MER）は同じ
ものです。

B2

Rate（レート） CMF 率を%抜きで入力する。 CMF レート0.5% =「0.5」と入力
CMF レート 1% =「1」と入力

CMF レート 2% =「2」と入力

C2
Rate Type（レートタイプ） オプションを選択 % of Net Sales：下代、卸価格

% of Retail Sales：希望小売価格

D2

Amount（金額）
このセルは以下を自動で計算します
CMF 支払額＝売上合計（列 I）×CMF レート（列 B）÷100

CMF料率の設定が複数ある場合や、CMF対象外の商品がある場合は
CMＦの実績金額を、手動で計算し、金額を直接入力します。

ロイヤリティレポート 各項目の説明詳細

CMF入力欄

【Step３】ロイヤリティレポートの作成

ロイヤリティレポートテンプレートの各項目について、より詳しい説明です。

WEへアップロードした際にエラーが出た、金額が手元の計算と違う場合など、ご参照ください。



列 項目 説明 例

A

Transaction Date
（取引日） （通常は選択された報告期間内）商品の販売日

以下のフォーマットで入力してください –「YYYY/MM/DD」
※発売日ではありません。
※販売日が特定できない場合は、ロイヤリティレポート期間中の任意の日付を入れてください。
※販売日ごとに明細（行）を分ける必要はありません。

１SKU／１販路（Retailer）につき１行で、報告期間中の販売実績の合計をご報告ください。

2023 年第 3 四半期の 2023 年 7 月 16 日
に販売した場合の表記例：「2023/07/ 
16」

※ “202307016“ 形式で入力されている
と、ファイルＵＰ時にエラーとなります。
ご注意ください。

B

Transaction Type
（トランザクションタイプ）

ドロップダウンメニュー

該当する取引タイプをドロップダウンメニューから選択します。
「SALE」：商品の販売もしくは製造実績を報告する際に使用します。
「Promo」： プレミアム商品の実績を報告する際に使用します。
「RETURN」：許諾された控除（返品、値引き）を報告する際に使用します。

「UNITS （列 G）」には、-（マイナス）の数量を入力します。
総売上高とロイヤリティ額は自動的にマイナスで計算されます。

C

SKU Number
（SKU 番号、貴社品番） 販売した商品のSKU番号（貴社の商品品番）を入力してください。

他社から仕入れた商品の販売実績を報告する際は、JANコードなど貴社が販売管理等に使用している品
番を記載してください。

SKU 番号は貴社が社内で決定したいわゆる
品番です。

D

Territory（国）

ドロップダウンメニュー
売上が発生した国「Japan」を選択してください。
特別に海外での販売許諾をお持ちの方は、売上が発生した国・エリアを選択してください。

Japan、United States etc.

ロイヤリティレポート入力欄

【Step３】ロイヤリティレポートの作成



列 項目 説明 例

E

Sales Channel
（販売チャネル）

ドロップダウンメニュー

販売したチャネルを選択します。
※許諾されていない販路で販売を行った場合はMGに充当されません。別途ロイヤリティが発生します。
※契約書の「Type of Retailer」に記載されている販路でレポートを作成してください。

Salse Channelと許諾販路の対比は、別添資料をご参照ください。
別添資料 ：【別添資料】ロイヤリティレポート販路(Sales Channel）ガイド

※対比表を参照しても、契約で許諾されている「Type of Retailer」が、どの「Sales Channel」に該当す
るか不明の場合は、最も近しいと思われる「Sales Channel」を選択してください。

Co-ops、Gift Store / Gift Shops、Mass 

Market Retailers etc

F

Retailer（小売業者）

ドロップダウンメニュー
販売した小売業者を選択します。ドロップダウンに該当の小売業者名が表示されない場合は英語で小売業者
名を入力してください。

※卸経由での販売は、Sales channel欄で「Distributors / Wholesalers」を選択し、Retailerは
「All Other Distributors / Wholesalers」を選択してください。

※自社での販売は、Sales channel欄で「Licensee‘s Own Stores」もしくは「Licensee’s Website」を
選択し、Retailerに自社の店舗名を入力してください。

※チェーン店単位で数量を集計してください。例えば、SCPショップ梅田、SCPショップ東京など個々の
店舗別にレポートする必要はありません。

※SKU数が多数あり、小売別の明細を作成するのが難しい場合は、後述の「ガイドライン」をご参照くだ
さい。

小売店名は、半角英数文字で入力をお願い
します。日本語入力、全角文字は不可です。

【Step３】ロイヤリティレポートの作成

https://www.snoopy.co.jp/licensee/pntswp/wp-content/uploads/2025/03/20250324_westend_loyarity_reportz_manual.xlsx


列 項目 説明 例

G

Units（数量） セルの値は整数で入力します。
TRANSACTION TYPE欄で「RETURN（返品控除）」を選択した場合は、「マイナス」を付けた数字を入力します。

※Premium（ノベルティ）の数量について
Premiumに上限数（キャップ）が設定されている場合、数量は常に「実績の全数量」を報告してください。
但し、キャップの範囲内かキャップオーバー分かを貴社側で確認し、下記のように行を分けて報告してください。

例）キャップが10万個、ロイヤリティ15%の契約で、実績が15万個だった場合の記入例

Number of units sold：125.00
Number of units returned：-50

H

Unit Price（単価） デフォルトの設定では小数点第 2 位まで表示します。Excelの「セルの書式設定」から変更できます。 39.99

I
Total Sales この列には自動計算の結果が示されます。

自動計算
（総売上） 総売上高＝販売数×単価

＊キャップの上限以内：Unit＝実績数を入力、Rate＝0（ゼロ）を入力 ＞ロイヤリティはゼロ
＊キャップオーバー分：Unit＝実績数を入力、Rate＝契約に記載されたレートを入力 ＞ロイヤリティが発生

【Step３】ロイヤリティレポートの作成



列 項目 説明 例

J
Rate（レート） 契約で指定されたロイヤリティ率（パーセント記号なし）を正の値で入力します。

ロイヤリティ率６%の場合は６を入力

誤った例：0.06、６％

K

Rate Type ドロップダウンからタイプを選択します。

（レートタイプ）
% of Net Sales：下代、卸価格

% of Retail Sales：希望小売価格

% of Wholesale Sales：不使用

Fixed Unit Rate：固定単価

fixed amount：固定金額
Royalty Amount この列には自動計算の結果が、小数点以下2桁まで切り捨てで表示されます。

L （ロイヤリティ額） 自動計算

ロイヤリティ額＝総売上高×ロイヤリティ率

M
Currency
（通貨）

「JPY」を選択します
JPY（日本円）

※N列～R列は使用しません

【Step３】ロイヤリティレポートの作成



ガイドライン Sales channel, Retailerの報告について

1 SKU毎に、どのSales ChannelのどのRetailerでいくつ販売したのかをレポートしてください。 例えば、FA-00001という商品を販売した取引先が100件
ある場合、FA-00001のロイヤリティ実績は、取引先ごと
に100行に分けて報告します。

2 一般流通商品は可能な限り細かくRetailer別にレポートを作成してください。
貴社のシステムでの対応が難しい場合も、可能な限り手集計での対応をご検討ください。

3 Retailer別のレポート作成が難しい場合は、Sales Channel別に明細を作成してください。
Retailer欄は下記の２行に分けてください。
1)最も販売数の多い小売店（主要小売店）
2)同販路のその他全小売店

※主にSKU数が100以上のライセンシー様が対象です。
※次ページのSample Aをご参照ください。

4 Sales Channel別に明細が作成できない場合は、主要なSales Channelのみ報告してください。
Retailer欄は下記の２行に分けてください。
1)最も販売数の多い小売店（主要小売店）
2)同販路のその他全小売店

※主にSKU数が300以上のライセンシー様が対象です。
※次ページのSample Bをご参照ください。

WEでは、貴社がどの小売店に何個販売したのか、小売店別の取引実績明細を作成する必要があります。
原則として、SKU数にかかわらず、下記のガイドライン１でのレポートをお願いいたします。
貴社のシステム上、データが抽出できない等、やむを得ない事情で１の対応が難しい場合は２で、２の対応が難しい場合は３で，３も難しい場
合は４でレポートを作成してください。

【Step３】ロイヤリティレポートの作成



Transaction Date  Transaction Type SKU Number  Territory  Sales Channel Retailer  Units  Unit Price  Total Sales
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Mass Market Retailers Aeon 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Mass Market Retailers ALL Other Mass Market 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Fancy Stores Kiddieland 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Fancy Stores ALL Other Fancy Stores 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Home Improvement Stores Keiyo D2 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Home Improvement Stores ALL Other Home Improvement Store 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE A-1111 Japan Distributors / Wholesalers All Other Distributors / Wholesalers 100 1,000.00 100,000.00
2023/6/1 SALE B-2222 Japan Mass Market Retailers Aeon 100 780.00 78,000.00
2023/6/1 SALE B-2222 Japan Mass Market Retailers ALL Other Mass Market 100 780.00 78,000.00
2023/6/1 SALE B-2222 Japan Specialty Stores Loft 100 780.00 78,000.00
2023/6/1 SALE B-2222 Japan Specialty Stores ALL Other Specialty Store 100 780.00 78,000.00
2023/6/1 SALE B-2222 Japan Distributors / Wholesalers All Other Distributors / Wholesalers 100 780.00 78,000.00

Sample B

Sample A

【Step３】ロイヤリティレポートの作成

ガイドライン Sales channel, Retailerの報告について



【Step４】LIGHTSへのロイヤリティ報告

LIGHTSへの報告
Step３で作成したWEロイヤリティレポートを元に、子サブNO.ごとに、実績を１行にまとめて入力してください。
「総数」に「１」、「単価」にWEロイヤリティレポートの「SALE」のTotal Sales合計、「許諾控除」に「RETURN」のTotal Sales合
計額を入力します。RETURNの合計はマイナスではなく正数で入力します。マーケティング費用ロイヤリティー（CMF）の料率を正数で入
力します（0.5％なら、“0.5”と入力）。販売実績がゼロ（報告すべきロイヤリティ実績が無い場合）は、総数、単価、許容控除額にゼロを
入力します。

金額を確認

１）

正数で入力入力 入力 金額を確認

①

①

②

②

Step3で作成したWEロイヤリティレポート（Excel）

LIGHTS報告画面



• 総数に１を入力
• 単価に調整額（プラスorマイナス）を入力

３）レポートを「保存」し、「サマリー」でWEのレポートと金額が合致していることを確認してください

２）WEのレポートとLIGHTSのロイヤリティ金額に差額が発生した場合は、LIGHTSの「Westend調整額」入力欄に差額を入力し
合計金額をWEに合わせてください。

【Step４】LIGHTSへのロイヤリティ報告

ロイヤリティ金額、マーケティン費用ロイヤリティ（CMF）を確認

※CMFに差額が発生している場合は、 SCP側で添付頂いたWEのロイヤリティレポートの金額となるように調整いたします。



６）子サブNO.ごとに１）～５）を行ってください。（MG設定が複数ある場合や複数のロイヤリティ料率が設定されている場合など）
WEロイヤリティレポートは子サブNO.の報告画面ごとに添付してください。

４）Step３で作成したWE用のロイヤリティレポート（Excel）を、LIGHTSに添付ファイルとしてアップロードします。
Excel上で集計した各項目の合計金額は、そのまま残しておいてください。

599999-232-A-01-
a

599999-232-A-01-b 599999-232-A-01-c

５）「提出」をクリックし、ロイヤリティ報告をLIGHTSに提出します。

【Step４】LIGHTSへのロイヤリティ報告

WestEnd Royalty Report Form

[貼付ファイル]
↓

[参照]→ファイルを選択→[アップロード]

アップロード

※ロイヤリティ実績が「ゼロ」の場合は、WEロイヤリティレポート(Excel）の貼付は不要です。



Step５ LIGHTSにご提出頂いたレポートを、SCPの担当者が確認します。添付頂いたWE用レポートも確認します。
レポートに不備があれば、差し戻しさせて頂きます。お手数ですが再提出をお願いいたします。

【Step５＆６】SCPがロイヤリティレポートを確認

Step６ SCPがレポートの内容を確認し、内容に不備が無ければ、ご提出いただいたレポートをSCP側で「確定」します。
レポート確定後、LIGHTSからお知らせメールが、貴社のロイヤリティ報告担当者様宛に届きます。

メールタイトル例：[Sony Creative Products - LIGHTS] PEANUTS royalty report 500000-0-0 XXXXXX CO., LTD. ”

メール受信後、速やかにWestEndへ
ロイヤリティレポートをアップロードしてください。
（ Step７へ）

LIGHTSに登録されている
ロイヤリティ報告ご担当者様



【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

ロイヤリティレポート(Excel）の事前準備
Step３で、Excel上で集計した箇所を、全て消去してください。
WEテンプレートの空白のフィールドに何らかのデータが残っていると、Excelをアップロードする際にエラーになる場合があります。

不要なデータは消去する

WEには、契約NO.ごとに１つのExcelファイルをアップロードします。LIGHTSの子サブNO.ごとに作成して頂いたExcelは、１つの
ファイルにまとめてください。

Total Sales、Total Royalty Amount、CMF Amount
が、まとめる前の元のExcelの合計と一致するか、
必ず金額等の数字を確認してください。
CMFのRate設定が複数ある場合は、金額を合算せず、
Rate毎に行を分けてください。



メニューバーから「Financials」 「Sales Report Upload」を選択します。

ドロップダウンメニューから下記の選択をします。

[Licensee] :貴社名が表示されていることをご確認ください

[Contract Number] :契約番号を選択

[Entry Type] : File Uploadを選択

[Reporting Period]：報告するロイヤリティレポート期間を選択
※レポート未提出の報告期間だけが選択肢として表示されます。

※ロイヤリティレポートテンプレートExcelが自動的に開きますが無視してください。

１）

２）

３）

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

売上実績がある場合のロイヤリティレポート提出方法

「Select files to upload or drag & drop them here」をクリックし、
ファイルを選択するウインドウを開きます。事前に準備したロイヤリティレポー

ト(Excel）を選択してアップロードしてください。

4） 「Save」をクリックして、アップロードしたファイルを保存します。



ファイルをSave（保存）した後、WEに登録されたTotal Sales、Total Returns、Total Royalties、CMFの金額が、LIGHTSに提出したロ
イヤリティ報告の金額と一致しているかご確認ください。

ファイルアッロード後の画面

※エラー箇所は 赤字 で表示されます。必要に応じてエラーを修正してください。エラー対応（修正）方法は、後述いたします。

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

５）

（拡大）

これでExcelの１行分
（Line 1＝レポート１行目）

CMF金額を確認

ここから下がアップロードしたロイヤリ
ティレポートの明細

各金額を確認



エラー表示がある場合は、エラーの内容を確認します。必要に応じて、エラーの箇所を修
正してください。エラー修正後、５）で確認した各項目の金額が変わっていないことを確
認してください。もし金額が変わった場合は「Delate」をクリックして、

Saveしたデータを一旦削除し、速やかにSCP担当セールスまでご連絡ください。

６）

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

︕注意︕

※Submit（提出）後は、レポートの削除や修正は出来ません。

※もしロイヤリティレポートに修正が生じたら、速やかにSCP担当セールスにご連絡ください。
※レポートを修正する場合は、まずLIGHTSのロイヤリティ報告を修正してから、WEへ再度レポートを提出して頂きます。

※Submitした後にWEのレポートを修正する場合は、WEには「差分のみ」をアップロードします。詳細は後述いたします。

７）各項目の金額が正しいこと、修正が必要なエラーが無いことを確認し
「Submit（提出）」をクリックしてください。

これでWEへのロイヤリティレポートの提出は完了です。



【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

︕注意︕

エラー（赤字）がある状態で「Submit」すると、WarningがPOP UP表示され、Submitできない状態になることがあります。

【Warningのメッセージ例】 Royalty statement has file errors and cannot be submitted.

Warningが出たら、修正が必要な個所のエラーの修正をして、再度Submitしてください。 修正が必要な個所＞ｐ32へ

修正が必要な個所を全て修正しても、Warningが表示され、Submitできない状態の場合は、アップロードしたデータを「SAVE」して、その
ままにしておいてください。



WEの「Royalty Statement Lines」に取り込んだExcelのデータが表示されます。エラー箇所が赤字で表示されます。
各Lineの下に「Error：XXXXX」とエラーの内容が表示されます。

ロイヤリティレポートのエラー対応

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

エラーの修正が必要な項目と不要な項目があります。
詳細は次ページをご参照ください。



エラーの修正は、WEに取り込んだデータを直接修正する方法と、Excelを修正して再度アップロードする方法があ
ります。ここでは、WEに取り込んだデータを直接修正する操作方法を説明します。

修正したいLine（行）の鉛筆マークをクリック 「Edit」画面がPOP UPします。
修正したい個所を修正し「Save」をクリックしてください。

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

エラーの修正が不要な項目 ●SKU（Item Number）
●Retailer
Excelフォームの選択肢(List）に無いRetailerはエラー表示されますが修正不要です。
Retailerのリストに無い小売店は半角英語で店名（チェーン店名）を入力してご報告ください。

●Sales Channel
Excelフォームの選択肢(List）に無いSales Channelはエラー表示されます。
Listにある選択肢に修正してください。
その際、貴社の許諾販路以外のSales Channelを選択しないよう、ご注意ください。
※許諾外のSales Channelが、エラー表示されるわけではありません。
※その他、何らかのエラーが出た場合は、表示されているエラーメッセージに沿って修正してください。

エラーの修正が必要な項目



メニューバーから「Financials」 「Sales Report Upload」を選択します。

ドロップダウンメニューから下記の選択をします。

[Licensee] :貴社名が表示されていることをご確認ください

[Contract Number] :契約番号を選択

[Entry Type] : No Salesを選択
[Reporting Period]：報告するロイヤリティレポート期間を選択
※レポート未提出の報告期間だけが選択肢として表示されます。

１）

２）

３）

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

売上実績がゼロの場合のロイヤリティ報告方法

「Submit」をクリックしてロイヤリティを報告します。

※ロイヤリティ実績が「ゼロ」の場合は、ロイヤリティテンプレート(Excel）を
作成する必要はありません。



Submit済のロイヤリティレポートを修正する方法

提出済みのロイヤリティレポートを修正したい場合は、速やかにSCP担当セールスまでお知らせください。
LIGHTSへご報告いただいたロイヤリティ報告の修正も必要です。SCP担当セールスの指示に沿って修正対応をお願いいたします。

WEへSubumit（提出）済みのロイヤリティレポートの修正は、修正したい金額の差分のみをWEにアップロードすることで行います。

先に提出した際のエクセルを修正して、再度アップロードすることは出来ません。

 販売実績を追加で報告する場合（差分がプラスの場合）は、追加したい実績のみをロイヤリティレポートテンプレートに入力します。

 報告済みの実績が過剰だった場合（差分がマイナスの場合）は「Units」をマイナスで入力します。

 差分がプラスの場合もマイナスの場合も、CMF欄は自動計算されます。

※CMF対象外の商品がある場合は、CMFの差分を手計算し、金額の差分を直接D2セルに入力してください。

１）修正差分の、WEロイヤリティレポート(Excel）を作成します。

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する



 LIGHTSには訂正前の報告済み内容が記載されています。２行目（報告済み内容の下の行）に差分金額の合計を入力してください。

 「単価」に差分の合計金額を正数で入力します。差分がマイナスの時は、「総数」を「－１（マイナス１）」で入力します。

 商品名欄に、必ず「Adjustment」と入力してください。

 ロイヤリティ金額合計が正しく修正されたか確認し、WestEndと差額がある場合は「Westend 調整額」欄で差額を調整してください。

 修正版のWestendロイヤリティレポート（Excel）を「添付ファイル」に追加してください。

2）修正差分をLIGHTSに報告します。

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する

差分がマイナスの場合は-1
↓



「Adjust Previous Royalty Statement」にチェックを入れてください。
「Reporting Period」で過去の報告期間を選択できるようになりますので、
修正対象の報告期間を選択してください。

5）

修正差分のロイヤリティレポートのExcelをアップロードします。6）

WEに修正差分のロイヤリティレポートを提出します。

メニューバーから「Financials」 「Sales Report Upload」を選択します。

「Licensee」と「Contract Number」を選択します。

3) 

4) 

「Save」して修正したい差分がWEに正しく取り込まれたかを確認します。

正しく取り込まれたら、「Submit」します。

7）

【Step７】WestEndにロイヤリティレポートを提出する



ご不明な点は、SCP担当セールスまでお問い合わせください。もしくは下記の問い合わせ先でも質問を受け付けております。

【WestEnd ロイヤリティレポート 専用問い合わせ窓口】
sonycp-WestEnd_approvals@sonymusic.co.jp

※上記アドレスにご連絡を頂く際は、ｃｃ：に弊社担当セールスを入れていただきますようお願いします。

※アプルーバル関連の問い合わせは下記になります。
sonycp-approvals@sonymusic.co.jp

アプルーバル申請がMy Media Boxへ移行したことに伴い、問い合わせ先も変更となっております。ご注意ください。

以上、ご不便をおかけいたしますが、ご対応の程、どうぞよろしくお願い申し上げます。

mailto:sonycp-westend_approvals@sonymusic.co.jp
mailto:sonycp-approvals@sonymusic.co.jp
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